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Téma

Zakladni obsluha pocitace

Prace s mysi a kldvesnici

Obsluha programu Malovani

Slozka, soubor

MS Word — zékladni formatovani textu
Internet a e-mail

Podrobnéjsi
informace

Zakladni obsluha pocitate — Zak zapne/vypne pocitac, prihlasi se do sité pomoci
uZivatelskych jmen a hesel, odhldsi se ze sité, restartuje pocitaé, rozpozna stav
pocitace — zapnuty, vypnuty, Usporny rezim

Prace s mysi a klavesnici — ovlada klavesnici a mys, rozliSuje pravé a levé tlacitko
mysi, znd vyznam tlacitek kldvesnice — napiSe malé i velké pismeno, maZe napsany
text zprava i zleva, zapne/vypne numerickou c¢ast klavesnice, vyuziva viech tlacitek
kldvesnice a zna jejich vyznam, prepind mezi EN a CS klavesnici

Malovani — uziva vSech moznosti programu Malovani, nastavuje parametry velikosti
stranky, zapne/vypne mtizku, micha vlastni barvy

Slozka, soubor — vytvofi novou slozku a pojmenuije ji, kopiruje ¢i smaZze slozku

MS Word — vytvofi novy dokument, ulozi dokument do zadané slozky, pohybuje se
v textu, formatuje text dle zadanych ukold, vytvori jednoduchou tabulku a nastavi ji
parametry ohraniceni a pozadi

Prace vsiti Internet — napiSe webovou adresu se vSemi jejimi soucdstmi, uZiva
Google kvyhledavani informaci, v programu Internet Explorer vlozi strdnku mezi
oblibené poloZky, odstrani ji ze seznamu oblibenych, nastavi domovskou stranku

Prace s e-mailem — zaloZi si e-mailovou schranku, napise zpravu na zadanou adresu,
precte si prijatou zprdvu, nastavi si vzhled e-mailové schranky




