
 

 

 

 

Tematický plán: Inf. 4. roč.                                          Prosinec – Leden 2012 

 

 

Téma 

 Základní obsluha počítače 

 Soubor, složka 
 Malování  
 MS Word 

 MS PowerPoint 

 MS Excel 
 MS Photo – Story 3 for Windows 

 Internet a e-mail 

Podrobnější 
informace 

 Základní obsluha počítače – žák zapne/vypne počítač, přihlásí se do sítě pomocí 
uživatelských jmen a hesel, odhlásí se ze sítě, restartuje počítač, rozpozná stav 
počítače – zapnutý, vypnutý, úsporný režim  

 Soubor, složka – vytvoří novou složku, uloží soubor do zadané složky 
 Malování – užívá všech možností programu Malování, nastavuje parametry velikosti 

stránky, zapne/vypne mřížku, míchá vlastní barvy  
 MS Word – užívá všech známých možností programu při tvorbě dokumentu, mění a 

upravuje šablony stylů, vkládá textové pole, užívá známých typografických pravidel  
 MS PowerPoint – vytvoří jednoduchou prezentaci s využitím animací a přechodů  
 MS Excel – vytvoří, mění a upravuje tabulku se zadanými daty, k tabulce vytvoří 

vhodný graf dle zadaných hodnot, využívá základní vzorce pro výpočet – SUMA, 
PRUMER  

 MS Photo – Story 3 for Windows – vytváří jednoduchý videoklip z fotografií  
 Internet a e-mail – pracuje se svou e-mailovou schránkou, vyhledává a zpracovává 

informace z webových stránek, zná a rozlišuje několik webových prohlížečů, zná 
online encyklopedie, které umí použít   


