Centrum volnocasovych aktivit, dalSiho vdélavani a odborného poradenstvi.

Tematicky plan: Inf. 2. ro¢. Prosinec — Leden 2012

Téma

Zakladni obsluha pocitace
Soubor, slozka

Malovani

MS Word

MS PowerPoint

Podrobnéjsi
informace

Zakladni obsluha pocitate — zak zapne/vypne pocital, pfihlasi se do sité pomoci
uzivatelskych jmen a hesel, odhlasi se ze sité, restartuje pocitaé, rozpozna stav
pocitace — zapnuty, vypnuty, Usporny rezim

Soubor, slozka — jednouchou vétou popiSe znaky souboru a slozky. Vytvofi novou
slozku, uloZi soubor do zadané slozky.

Malovani — sloZitéjsi funkce programu Malovdni — michani barev, formatovani
zékladnich objektd, vyuziti lupy...

MS Word — vytvofi novy dokument, pohybuje se v textu, dokument uloZi do zadané
slozky, formatuje text dle zadanych ukold, vklada obrazky a tvary do textu, pouZiva
WordArt, méni rozloZeni stranky

MS PowerPoint — vytvofi jednoduchou prezentaci, prezentaci ulozi do zadané slozky
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