
 

 

 

 

Tematický plán: Inf. 2. roč.                                          Prosinec – Leden 2012 

 

 

Téma 

 Základní obsluha počítače 

 Soubor, složka 
 Malování  
 MS Word 

 MS PowerPoint 

Podrobnější 
informace 

 Základní obsluha počítače – žák zapne/vypne počítač, přihlásí se do sítě pomocí 
uživatelských jmen a hesel, odhlásí se ze sítě, restartuje počítač, rozpozná stav 
počítače – zapnutý, vypnutý, úsporný režim  

 Soubor, složka – jednouchou větou popíše znaky souboru a složky. Vytvoří novou 
složku, uloží soubor do zadané složky. 

 Malování – složitější funkce programu Malování – míchání barev, formátování 
základních objektů, využití lupy…  

 MS Word – vytvoří nový dokument, pohybuje se v textu, dokument uloží do zadané 
složky, formátuje text dle zadaných úkolů, vkládá obrázky a tvary do textu, používá 
WordArt, mění rozložení stránky  

 MS PowerPoint – vytvoří jednoduchou prezentaci, prezentaci uloží do zadané složky 


