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Tematický plán: Inf. 4. roč. Duben – květen 2012 

 

Téma 

 Základní obsluha počítače 

 Práce s myší a klávesnicí 

 Obsluha programu Malování 

 MS Word 

 MS PowerPoint 

 Internet a e-mail 

Podrobnější 
informace 

 Základní obsluha počítače – žák zapne/vypne počítač, přihlásí se do sítě pomocí 
uživatelských jmen a hesel, odhlásí se ze sítě, restartuje počítač, rozpozná stav 
počítače – zapnutý, vypnutý, úsporný režim 

 Práce s myší a klávesnicí – ovládá klávesnici a myš, zná význam všech tlačítek 
klávesnice, zapne/vypne numerickou část klávesnice, přepíná mezi EN a CS klávesnicí 

 Malování – užívá všech možností programu Malování, nastavuje parametry velikosti 
stránky, zapne/vypne mřížku, míchá vlastní barvy 

 MS Word – vytvoří nový dokument, uloží dokument do zadané složky, formátuje text 
dle zadaných úkolů, vytvoří tabulku s požadovaným počtem řádků a sloupců a 
nastaví jí parametry ohraničení a pozadí, textové pole, vkládání obrázků a klipartů, 
rozložení stránky, styly a formátování 

 MS PowerPoint – vytvoří jednoduchou prezentaci s využitím animací a 
automatických přechodů snímků 

 Internet a e-mail – vyhledá a zpracovává informace z Internetu, využívá 
elektronických encyklopedií, rozlišuje závadný obsah stránek, aktivně pracuje s 
vlastní e-mailovou schránkou, užívá vyhledavače a rozcestníky 


