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Tematicky plan: Inf. 4. roé€. Duben — kvéten 2012

Téma

Zakladni obsluha pocitace
Prace s mysi a kldvesnici
Obsluha programu Malovani
MS Word

MS PowerPoint

Internet a e-mail

Podrobnéjsi
informace

Zakladni obsluha pocitate — Zak zapne/vypne pocitaé, prihlasi se do sité pomoci
uZivatelskych jmen a hesel, odhldsi se ze sité, restartuje pocitaé, rozpozna stav
pocitace — zapnuty, vypnuty, Usporny rezim

Prace s mysi a klavesnici — ovlada kldvesnici a mys, znd vyznam vsech tlacitek
kldvesnice, zapne/vypne numerickou ¢ast klavesnice, prepind mezi EN a CS klavesnici
Malovani — uziva vSech moznosti programu Malovani, nastavuje parametry velikosti
stranky, zapne/vypne mtizku, micha vlastni barvy

MS Word — vytvofi novy dokument, uloZi dokument do zadané slozky, formatuje text
dle zadanych ukoll, vytvofi tabulku s poZadovanym poctem fadkd a sloupcl a
nastavi ji parametry ohranic¢eni a pozadi, textové pole, vkladani obrazkd a klipart(,
rozlozZeni stranky, styly a formatovani

MS PowerPoint — vytvofi jednoduchou prezentaci svyuZitim animaci a
automatickych prechod( snimki

Internet a e-mail — vyhledd a zpracovdva informace zInternetu, vyuZiva
elektronickych encyklopedii, rozliSuje zdvadny obsah stranek, aktivné pracuje s
vlastni e-mailovou schrankou, uZiva vyhledavace a rozcestniky




